
Sie haben einen Abschluss als Übersetzer (m/w/d) mit Schwerpunkt Technik oder eine vergleichbare
Ausbildung
Sie  haben  Ihre  sehr  guten  Deutsch-  und  Koreanisch  Kenntnisse  in  Wort  und  Schrift  in  Ihrer
mehrjährigen Berufserfahrung ausgebaut
Sie sind belastbar sowie kommunikations- und teamfähig
Sie arbeiten organisiert und strukturiert und behalten auch bei hohem Arbeitsanfall den Überblick

Sie nehmen an Besprechungen teil (kaufmännische und technische Inhalte)
Sie sind Ansprechpartner für Behörden (z.B. Ausländerbehörde)
Sie unterstützen bei administrativen Aufgaben der Verwaltung (z.B. Schlüsselverwaltung)
Sie übernehmen organisatorische Verwaltungstätigkeiten für den Geschäftsführer
Sie unterstützen und vertreten die Assistenz der Geschäftsführung




