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Der Kanzler | Bereich Personal/Abt. Personalservices

An die

Damen und Herren

-Dekaninnen und Dekane,

-Geschiftsfiithrenden Direktorinnen und Direktoren der
-Wissenschaftlichen Zentren,
-Wissenschaftlichen Betriebseinheiten,

-Leiterinnen und Leiter

-der Technischen Betriebseinheiten,
-der Verwaltungsabteilungen,

-der Prifungsamter und Promotionsbiiros,
-der Direktorin der Universitatsbibliothek und Bibliothekarin der Universitat.

Zur Kenntnis an

-den Personalrat,

-die Schwerbehindertenvertretung,
-die Frauenbeauftragte.

Information zur Durchfiihrung von Personalma3nahmen zum
Jahreswechsel

Sehr geehrte Damen und Herren,

anldsslich des bevorstehenden Jahresende 2020 mochten wir auf die Fristen zur
Einreichung von Antrdgen bei der Abteilung Personalservices hinweisen. Die
Kolleginnen und Kollegen arbeiten aufgrund der andauernden besonderen
Situation alternierend im Home Office und vor Ort und haben nur zeitlich
verzogert Zugriff auf gewisse Personalunterlagen. Die Beantwortung von Anfragen
sowie die Bearbeitung von Antrdgen kann sich dadurch etwas verzogern. Die
tiblicherweise geltenden Fristen fiir Personalmaf3nahmen sind:

e Antrag auf Ausschreibung: 2 Wochen vor der geplanten Veroffentlichung
Antrag auf Einstellung: 6 Wochen vor dem geplanten Vertragsbeginn
Antrag auf Weiterbeschaftigung: 4 Wochen vor dem geplanten
Vertragsbeginn

Zu Dbertucksichtigen sind zusdtzlich jeweils zeitliche Verzogerungen bei
Bewerber*innen mit auslandischen Bildungsabschliissen, Aufenthalts- und
Arbeitserlaubnis, bei dem Erfordernis einer Prasidiumsvorlage (Dauerstellen ab
E13 TV-G-U) sowie bei der Beurteilung von Projektpldanen.
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Fiir alle geplanten PersonalmaBnahmen ab dem 01.01.2021 miissen aufgrund der
Feiertage die Antrdge bis spdtestens 24.11.2020 in der Abteilung
Personalservices eingegangen sein, damit eine fristgemdfle Umsetzung
gewahrleistet werden kann. Bitte achten Sie darauf, dass die Antrdge vollstandig
und auf dem digitalen Weg bei den Kolleginnen und Kollegen eingehen, um eine
reibungslose Bearbeitung zu ermdoglichen.

Vielen Dank fiir Ihr Verstandnis und Thre Unterstitzung und bleiben Sie gesund!

I&it)ﬂrciu;dhchen Griillen

Dr./Albrecht Fester
- Kanzler -
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